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Avant-propos

Le Bureau de I'expertise aux parcours genéraux et professionnels (BEPGP)
est fier de vous présenter la plateforme Moodle IPEFP de la Commission
scolaire de Montréal. Ce nouveau portail est destiné aux nouveaux
enseignants en insertion professionnelle.

Moodle! est une plateforme en ligne constituée de sections, destinée a des
groupes définis permettant de partager des ressources, des informations, des
documents, de déposer des travaux a corriger, de recevoir des rétroactions,
d’observer la progression en pourcentage des travaux remis et de compléter
une grille d’appréciation quant aux formations suivies.

Dans le cadre du programme de reconnaissance de crédits universitaires en
insertion professionnelle au Baccalauréat, Moodle IPEFP a été mis sur pied
afin d’initier les nouveaux enseignants tant au parcours universitaire, que
pour une meilleure gestion des suivis des conseillers(eres) pédagogiques des
centres et du BEPGP, ainsi qu’au déploiement du numérique a des fins
pédagogiques mentionnées dans le plan éducatif découlant du PEVR.
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le développement de leur plein potentiel

Ce procedurier quant a lui viendra en aide aux nouveaux enseignants afin
qu’ils puissent mieux naviguer dans cet environnement numérique
modulaire tant a I’université que dans leur formation IPEFP.

Syluie Scgouin-Wokin

! Le mot « Moodle » est I'abréviation de Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment : « Environnement orienté objet d'apprentissage dynamique modulaire » -
Source Wikipédia
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Procédurier Moodle IPEFP

Accédez a Moodle

Ouvrez Internet
» Dans la barre d’adresse, tapez fad.csdm.ca

https://fad.csdm.ca/login/ind: SRR

O Inforoute FPT [ Siae Dual [ Office365 [) Adagio-SDIP [} Questa @ Calendriersscolaires [) BIM  »

e @ MoodleCSDM [} Corpo _Se®agio -

Formation
professionnelle
CSDM

CSDM: Cli leb Formation g
professionnelle
CSDM
CSDN u (@)
haut
r j -

-

. . . B office 365 CSDM
> Dans la section de droite, cliquez sur le bouton =

- e
B2 Microsoft

Choisir un compte

3 Utiserun sure compre

» Cliquez sur votre adresse CSDM, si elle s’y trouve déja.
Oou
» Cliquez sur Utiliser un autre compte et entrez votre adresse CSDM. EX.
XXXxxx@csdm.qc.ca

Commission
scolaire

de Montréal

» Au besoin, entrez votre mot de passe
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https://csdma-my.sharepoint.com/personal/sigouins_csdm_qc_ca/Documents/BEPGP/Formation/IPE/Moodle/fad.csdm.ca
mailto:xxxxxx@csdm.qc.ca

Procédurier Moodle

IPEFP

S’inscrire dans Moodle

Aprés avoir entré, dans la barre d’adresse, fad.csdm.ca
Vous devez vous inscrire dans le cours IPEFP, pour ce faire.

Allez dans le menu Catégorie, sélectionnez Zone enseignants FP

Formation a distance FP CSDM

@m EMRTM (Restauration et tourisme) Apps pour mobiles Réseaux sociaux
e Moutrial E onstruction)

FORMATION A DISTANCE (FAD) - FORMATION PROFESSIONNELLE

Liste compléte des cours ...

> Au besoin, dans la zone de recherche, tapez ipe

Chercher dans les cours: P8

» Cliquez dans la zone IPE — Programme d’Insertion Professionnelle ...

Résultats de la recherche: 1

(Sylvie Sigouin-Mohin)
ien Ross

uin-Mohin

Enseignant: Sél
Enseignant: Sy

(I IPE - Programme d'Insertion Professionnelle des nouveaux enseignants

Chercher dans les cours: P& m

Catégorie: Zone enseignants

Options d'inscription

(Sulvie Sigouin-Mahin)
Enseignant: Sébastien Ross
Enseignant: Sylvie Sigouin-Mohin

Demande d'inscription

Effectuez une demande d'inscription a I'enseignant(e) du cours.

M'inserire

Commentaire

[IIPE - Programme d'Insertion Professionnelle des nouveaux enseignants

» Cliquez sur le bouton et au besoin inscrire un commentaire dans la zone

prévue a cet effet.
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https://csdma-my.sharepoint.com/personal/sigouins_csdm_qc_ca/Documents/BEPGP/Formation/IPE/Moodle/fad.csdm.ca
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IPEFP

Entrez dans la zone IPE

Cliquez dans la section IPE

Mes cours

O remrarmmme A'lnearticn Drefa ~alle P N L o Cimea b A ek
PE - Programme d'Insertion Professionnelle des nouveaux enseignants (Sylvie Sigouin-Mohin)
Farmation & distance CSOM (]
Comminion Apos pour moblles Rdseaux socla
©=:

IPE- Pograme d'Insertion Professionnelle nouveaux enigna
(Sylvie Sigouin-Mohin)

17

® Tout ouvrir "W Tout fermer

v Phase 1

|
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Procédurier Moodle IPEFP

Ouvrir et fermer I’arborescence des phases

P Tout ouvrir

» Cliquez sur la fleche pour apercevoir la Phase 1 et la Phase 2. Cliquez sur la

fleche ¥ ™™= hour fermer la Phase 1 et la Phase 2
>
Ouvert Fermer

P Tout ouvrir W Tout fermer

v Phase 1

P Tout ouvrir W Tout fermer

v Phase2 > Phase 1

= Phase 2

Ces documents pour « accompagné » pour vous et « accompagnateur » pour I’enseignant qui
vous guide tout au long du processus de votre insertion professionnelle.

La phase 1 est utilisée pour les trois premiers cours alors que la phase 2, pour les trois derniers
cours.

Pour ouvrir une seule section a la fois :
» Cliquez sur les fleches ® ala gauche des sections

Accéder a un document dans Moodle

Vous avez a compléter, en version électronique, le Carnet de I’accompagné et I’enseignant qui
vous accompagne le Guide de I’accompagnateur.

Deux choix s’offrent a vous :

Enseignement magistral - Carnet de I’accompagné — Phase 1

ou

Enseignement individualisé - Carnet de I’accompagné (ens. ind.) — Phase 1

De méme que pour ’accompagnateur

Insertion professionnelle des nouveaux enseignants 4



Procédurier Moodle IPEFP

Acceder aux documents a compléter

Pour y acceder :
» Cliquez sur le document désiré

Formation & distance CSDM

B Toutouvrir W Tout fermer

v Phase 1

Le docum@nrs ouvre dans le coin inférieur gauche.

Pour ouvrir le fichier :

M= Camnet de laccom....docx

» Cliquez sur la fleche pointant vers le haut

Cuyrir

Teujours ouvrir les fichiers de ce type

Afficher dans le dossier

» Cliquez sur le menu Ouvrir.

O

Pragramme d'accompagnement pédagogique pour le nouveau personnel
enseignant en formation professionneile.

Ouvrir un document protege dans Word

En dessous de la barre de menu

) MODEPROTEGE  Attention aux fichiers provenant d'un emplacement Internet, car ils peuvent contenir des virus. Il est recommandé de garder le mode protégé saufsi vous devez effectuer des modificatidls. Activer la modification

> Cliquez sur le bouton Activer la modification

Ainsi vous étes en mesure de compléter le document électroniquement.

Insertion professionnelle des nouveaux enseignants



Procédurier Moodle
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Déposer des travaux dans Moodle

Le processus est méme pour les deux phases.

Carnet de laccompagné - Phase |

Guide de laccompagnateur - Phase 1

.. Travaux & remettre - Phase 1

v Phase 1

Carnet de laccompagné (ens. ind.) - Phase 1

Guide de laccompagnateur (ens. ind.) -

» Cliquez sur la petite main ou il est écrit

&= Travaux d remettre -

Phase 1

Travaux a remettre - Phase 1

1. Une planification globale d'une compétence enseignée d'zu mains 30 heurss.

u rmoins 3

& Le plan de cours detaille d'une compats:

3. Les plans de legon d'une com, gnee d'un minimum de 1

4, La description detzillee d'une strateg =gogique expenimentse dans Iz classe.
staurees en classe.
& 2 heures d'en enseignant.

pagne Phase 1 diment complate.

Statut de remise

Statut des travaux remis Aucune tentative

Dernigre modification

Ajouter un travail
Vous n'avez pas encore remis de travail
- Guide de laccompagnatewr (ens. ind.) - Phase 1 Aller & £
Revenir & Phase 148

> Cliquez sur le bouton Ml

Insertion professionnelle des nouveaux enseignants



Procédurier Moodle IPEFP

Remises de fichiers

Revenir 3 Phase 143

- ] Devoir
h o il

- & C @ Sécurisé | https;//fad.csdm.ca/mod; y 1&action =editsubm
] 9 ®- jiw) ] | bt g

coingler sur Coster Care e B | s PRSI © Google [) CERAC ¥ MSNActuaités @ Adagio- [} FormulairesCSDM [ Siae + Dual 03 Office 365
“accés rapile 7] dossier - e - E

Presse-papiers Organiser Nouveau ouvir Formation A dletance CSDM

« v 4 &l s Poste de travail ABSENP7010 5 Images v &  Recherch.. O
Ress hum ~
Synthese a
u
@ OneDrive - CSDM Hoq o = > - —— o~ - ey ey
oaponts IPE - Programme d'Insertion Professionnelle des nouveaux enseignants (Sylvie
Sigouin-Mohin)

1PE - Progr
Profes:

[ Poste de travail ABSENP7010

Images

Logo centres
I Burcau enregistrées

[E Documents. Travaux a remettre - Phase 1
= Images
D Musique
B Objets 3D .
‘ Téléchargements Pellicule BEPGP.PNG
B Vidéos

== OneDrive de UFY8 (B:)

Windows (C) [ e

SED-F (\\ASRISRV093) (F:)

bse-f (\asrisn/095) (G:) BEPGP2PNG BEPGP3.PNG

PartagelnterLieu (WASRISRV0S5) (M)
ProdSrv (\ASRISRVOGS) (R)

bse-f (Wasris095) (5 -
transfert (\\asrisrv068) (T:)

Unite-U (VASRISRY108) (U) BEPGPAPNG Capture PG

ey G

< Guide ds laceompagnateus (ans i - - Camet celaccompagné - Prase 2 >

).

13 élément(s)

A oM S A 1< TR Ml

LU

e meamal & ann

&
A

Remises de fichiers

=
1]
| §

Enregistrer les changements
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» Cliquez sur la case a cocher, afin de certifier que le document est libre des droits d’auteur

Enregistrer les changements

» Par la suite, cliquez sur le bouton

Travaux a remettre - Phase 1

indi, 17 septembre 2013, 0958

Maifier le travail

Si vous omettez de cliquer sur la case a cocher, un message d’erreur comme celui-Ci apparaitra.

Quitter le site Web ?

enregistrées,

Les modifications que vous avez apportées ne seront peut-&tre pas

Annuler

Si tel est le cas :

> Cliquez sur le bouton FEEii

!

Ce document

» Cliquez sur la case a cocher le bouton
Et

Enregistrer les changements

» Cliquez sur le bouton

Insertion professionnelle des nouveaux enseignants
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IPEFP

Gradateur de progression des travaux a remettre

Vous pourrez, tout au long du processus, cliquer sur les travaux remis et voir en un seul coup

d’ceil les travaux restants.

» Cliquez sur Phase 1

Phase 1 - Travaux a réaliser et 4 remettre

e ) zo%

Tous les elements:

1. Une planification globale d'une competence enseignee d'au moins 30 heures.
« 2. Le plan de cours detaille d'une compétence enseignés d'au moins 30 heures.

sdagogigue experimentss dans |2 classe.
n classe.

6. Deux (2] observat zon de 2 heures d'un enssignant.

7. La remise du camet de l'accompagne Phase 1 ddment complets,

Phaszs 2 - Travaus & réaliser et 3 remettre »

A mesure que vous cochez les travaux remis, vous pouvez observer la barre de progression ainsi

que le pourcentage de remise augmenter.

Utilisez le méme processus pour la phase 2.

> Cliquez sur le bouton FESEEEESEERET pour revenir au menu principal.

Supprimer des travaux

Statut de remise

Remis pour évaluation

Dernigre modification undi, 17 septembre 2018, 14:25

W 12 compatences.doc
W Image Activité 4.docx

Madifier le travail

Insertion professionnelle des nouveaux enseignants




Procédurier Moodle

IPEFP
> Cliquez sur le bouton FeEsaisia s
o Ci tk e mon proj t2 I me
» Cliquez sur le document & supprimer
Modifier Image Activité 4 docx L]
| Supprimer
[ voaer | dovuter |
F |
| W
» Cliquez sur le bouton m
»
il
» Cliquez sur | o« |
» Cochez la case a cocher « Ce document est le fruit... »
1 ument est le fruit de mon propre travail, excepte les extraits doment cités de travaux d'autres personnes.

ol
» Par lasuite, cliquez sur le bouton
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Procédurier Moodle IPEFP

Modifier des travaux déposés

Statut de remise

Madifier e fravail

ggggggggggggggg

» Cliquez sur le document a télécharger pour le modifier

(L éiciero= | suppioer |

» Cliquez sur le bouton =]

Le document s ouvre dans le coin inférieur gauche.
Pour ouvrir le fichier :

"B camet de laccom....docy

» Cliquez sur la fleche pointant vers le haut
» Cliquez sur le menu Ouvrir.

Cuvrir

Toujours auvrir les fichiers de ce type

Afficher dans le dossier

» Procéder aux modifications
» Supprimer le document existant. (comme expliqué a la p. 9)
> Déposer a nouveau le document (comme expliqué a la p. 6)
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Compléter la grille d’évaluation

Aprés chacune des six formations, nous vous demandons de compléter la grille d’évaluation afin

de nous ajuster pour les formations a venir et étre a I’affiit de vos commentaires.

> Dans la zone Moodle IPEFP

v Moodle IPEFP

p
¥, Procédurier Moodle IPEFP

‘i H Grille d'appréciation de la formation IPEFP

. H Grille d'appréciation de la formation IPEFP
» Cliquez sur ¥ .

Grille d'appréciation de la formation IPEFP «

Revenir & Moodle IPEFP )

Veuillez compléter votre appréciation quant a la formation regue.

4 Procédurier Moodle IPEFP Carnet de laccompagné - Phase 1 >

Revenir & Moodle IPEFP %)

> Cliquez sur le bouton ke st

Grille dappréciation de la formation IPEFP

B Armstion Su rocems vty

& Comremarn crmrumn

e | Merci de votre collabaration!

y |
» Lorsque complété, appuyez sur le bouton

Bonne formation IPEFP!

Insertion professionnelle des nouveaux enseignants

12



