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Tâche 2	

Tâche :
Dans ce travail vous aurez à réfléchir sur les outils technologiques et de communication qui seront nécessaires, selon vous, pour le bon fonctionnement de votre entreprise.
Il s’agira des éléments suivants :
· Logiciel de bureau ou application de travail
· Moyens de communication de l’entreprise, des employés
· Réseautage et prospection de la clientèle
· Promouvoir, visibilité, publicité, promotion
Il est possible que vous n’ayez pas tous les éléments pour prendre une décision éclairée à l’heure actuelle, vous aurez la possibilité d’en discuter avec votre enseignant-coach.

Consignes :
· Identifier et cocher les éléments qui vous semblent nécessaire, ceux dont vous avez besoin de réfléchir et ceux que vous n’aurez pas besoin
· Indiquer les raisons de vos choix
· Prenez en note les éléments à discuter avec votre enseignant-coach



Logiciels de bureau et de travail
	Logiciel / application
	[image: ]
OUI
	[image: ]
RÉFLÉCHI
	[image: ]
NON
	Lesquels et pour quelles raisons

	Word
	
	
	
	

	Excel
	
	
	
	

	Comptabilité (Sage, Quickbook, etc.)
	
	
	
	

	OneNote
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	[bookmark: _Hlk75177797]Notes à discuter avec l’enseignant-coach :

	



Moyens de communication de l’entreprise, des employés
	[bookmark: _Hlk75176874]Outils
	[image: Une image contenant clipart

Description générée automatiquement]
OUI
	[image: Une image contenant clipart

Description générée automatiquement]
RÉFLÉCHI
	[image: Une image contenant clipart, graphiques vectoriels

Description générée automatiquement]
NON
	Lesquels et pour quelles raisons

	Courriel (gmail, outlook, personnalisé, etc.)
	
	
	
	

	Vidéo-conférence (TEAMS, Skype, Zoom, etc.)
	
	
	
	

	Équipe (TEAMS, Drive, etc.)
	
	
	
	

	Message texte, messenger
	
	
	
	

	Sondage (Google Form, Survey Monkey, etc.)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Notes à discuter avec l’enseignant-coach :

	








Réseautage et prospection de la clientèle
	Moyens
	[image: Une image contenant clipart

Description générée automatiquement]
OUI
	[image: Une image contenant clipart

Description générée automatiquement]
RÉFLÉCHI
	[image: Une image contenant clipart, graphiques vectoriels

Description générée automatiquement]
NON
	Lesquels et pour quelles raisons

	Chambre de commerce
	
	
	
	

	Regroupement d’affaires (BNI, etc.)
	
	
	
	

	LinkedIn
	
	
	
	

	Groupes Facebook gens d’affaires
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Notes à discuter avec l’enseignant-coach :
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	Moyens / outils
	[image: Une image contenant clipart

Description générée automatiquement]
OUI
	[image: Une image contenant clipart

Description générée automatiquement]
RÉFLÉCHI
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Description générée automatiquement]
NON
	Lesquels et pour quelles raisons

	Facebook (page pro)
	
	
	
	

	Google mon entreprise
	
	
	
	

	Site internet
	
	
	
	

	Blogue
	
	
	
	

	Instagram
	
	
	
	

	Infolettre par courriel
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Notes à discuter avec l’enseignant-coach :
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