Lancement d’une entreprise
Compétence 3 – Outils technologiques (446523)
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Autodiagnostic informatique
		

Prénom et nom
	




[bookmark: _Hlk42161320]Session
	




Date
Cliquez ou appuyez ici pour entrer une date.


Enseignant-coach
	






Tâche 1	
Il s’agit de faire un autodiagnostic de vos connaissances et compétences en informatique de façon générale. Indiquer un x dans les cases appropriées et un commentaire au besoin. Au besoin, vous ferez des exercices de récupération (Word et Excel) et valider vos réponses avec les corrigés.

Discuter avec votre enseignant de vos besoins d’apprentissage supplémentaires nécessaires pour faciliter votre compréhension de ces logiciels.


Quelles sont vos connaissances?
	Word (traitement de texte)
	👍
	👎
	Commentaire

	Police : police, taille de police, gras, souligné, italique, surlignage, couleur, etc.
	
	
	

	Paragraphe : alignement (gauche, centré, droite, justifié), puce, numérotation, interligne, trame de fond, bordure, etc.
	
	
	

	Style : normal, titre (formes variés), etc.
	
	
	

	Page : saut de page
	
	
	

	Tableau : mise en forme d’un tableau
	
	
	



	[bookmark: _Hlk74902567]Exel (chiffrier)
	👍
	👎
	Commentaire

	Police : police, taille de police, gras, souligné, italique, surlignage, couleur, etc.
	
	
	

	Alignement : alignement (gauche, centré, droite, justifié), fusionner et centrer, etc.
	
	
	

	Nombre : format de nombre, signe monétaire, décimal, format de cellule, créer un tableau, etc.
	
	
	

	Édition : somme automatique (formule de calcul), etc.
	
	
	




	[bookmark: _Hlk74904006]Outlook (courriel)
	👍
	👎
	Commentaire

	Boite de réception : consulter ou envoyer des messages, etc.
	
	
	

	Invitation : envoyer une invitation TEAMS, confirmer une invitation, etc.
	
	
	

	Calendrier: ajouter ou annuler des événements, etc.
	
	
	

	Contact : ajouter un contact, liste ou groupe, etc.
	
	
	



	TEAMS
	👍
	👎
	Commentaire

	Événement : créer une invitation, rejoindre un événement, partager un fichier, etc.
	
	
	

	Équipe: consulter publication, fichier, etc.
	
	
	

	Calendrier: ajouter ou annuler des événements, etc.
	
	
	

	Vidéoconférence: partager un fichier, etc.
	
	
	



	Chrome et Google
	👍
	👎
	Commentaire

	Favori : créer un favori, un nouveau dossier, ajouter à la barre de tâche, etc.
	
	
	

	Google : gmail, forms, calendrier, contact, etc.
	
	
	



